FACHKRAFTEPORTAL
LEIPZIG

il

Arbeitsort: Leipzig
Einstellungstermin: ndchstmdglich

lhre Aufgaben:

® FEigenstandige kaufméannische und technische Verwaltung von anspruchsvollen WEG-Objekten

® FEigenstandige Leitung und Durchfiihrung von Eigentiimerversammlungen sowie Umsetzung der gefassten Beschliisse
® Gesamtheitliche und nachhaltige Objektbetreuung, regelmaRige Objektbegehung

® Abwicklung von Versicherungsschaden und Beauftragung von Instandhaltungsmanahmen

® Korrespondenz mit Mietern, Versorgern und Behdrden

® Rechnungspriifung, Uberwachung des Zahlungsverkehrs und Erstellung der Wirtschaftspléne

lhre Qualifikation:

® Eine abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung
® technische Kompetenz fiir Gebdudetechnik

® selbststandige Arbeitsweise, souverdnes Auftreten, Teamfahigkeit, Organisationsgeschick

® sicherer Umgang mit MS-Office

® Fiihrerschein Klasse B

Unser Angebot:

® Ein abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet in einer, kleiner Hausverwaltung
® Festanstellung in Vollzeit
® Attraktive und leistungsgerechte Vergiitung

KONTAKT

REC24 Real Estate AG
Miinchner Strale 14a
82031 Griinwald

& Elke Bartsch

& eb@rec24.de
& www.rec24.com/
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