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MITARBEITER TECHNISCHE DOKUMENTATION (M/W)

Arbeitsort: Leipzig
Einstellungstermin: nächstmöglich

Wir als gestandenes Leipziger Familienunternehmen, suchen ab sofort  Mitarbeiter für die Technische Dokumentation (m/w).

Die Firma Fischer Haustechnik ist seit 1994 ein zuverlässiger und wichtiger Partner für unsere Kunden im Bereich Planung und
Projektierung von Telekommunikationsinfrastrukturen.

IHRE AUFGABEN

Erstellung technischer Dokumentationen für HF Anlagen/ Telekommunikationsanlagen anhand von Bauunterlagen/
Baudokumentation
Anlegen und Pflege von Baulisten/ Masterlisten
Zuordnung von Bauunterlagen
Projektunterstützung/ Terminpflege
Enge Zusammenarbeit mit anderen Projekt- und Bauleitern, Kunden und Lieferanten

IHR PROFIL

technische, kaufmännische Ausbildung mit gutem technischen Grundverständnis
Erfahrung im Dokumentenmanagement bzw. allgemeiner Aktenpflege
Erfahrung im Umgang mit MS Office Programmen (Word, Excel, Power Point)
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
motivierte, Team- und Kundenorientierte Persönlichkeit
selbstständiger, zuverlässiger und präziser Arbeitsstil

KONTAKT

Fischer Haustechnik GmbH & Co.KG
Brahestr. 15
04347 Leipzig

 Melissa Fischer
 0341/2323462
melli.fischer@fht-leipzig.de
www.fht-leipzig.de/
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